1) جملات زیر را به فارسی ترجمه کنید؟(هر کدام 5/1 نمره)
A)) Four basic considerations govern the development of a strong system of internal personnel controls : employee competence , assignments of responsibility , division of work , and rotation of duties
. چهار ملاحظات اساسی حاکم بر توسعه یک سیستم قوی از پرسنل داخلی کنترل: شایستگی کارکنان، تکالیف مسئولیت، تقسیم کار، و چرخش از وظایف.
B)) If management is to direct the activities of a business according to plan every transaction should go through four steps: it should be authorized,approved,executed and recorded.
اگر مدیریت است برای هدایت فعالیت های کسب و کار با توجه به طرح هر معامله باید از طریق چهار مرحله بروید: باید آن را مجاز، تصویب، اجرا و ثبت کنیم
C)) Internal accounting controls are measures that relate to the protection of assets and to the reliability of accounting and financial reports.
کنترلهای حسابداری داخلی و اقداماتی را که به حفاظت از دارایی ها و به قابل اعتماد بودن حسابداری و مالی گزارش مربوط میشود
E)) Administrative controls are the procedures and methods that govern the pperational efficiency of the organization and compliance with the organizationis policies.
کنترل اداری مراحل و روش حاکم بر بازده عملیاتی سازمان و انطباق با سیاست های سازمان می باشد.
F)) Two types of internal controls are accounting controls and administrative controls . while we will be mostly concerned with accounting controls , a brief description of administrative controls is necessary.
دو نوع از کنترل های داخلی در حال کنترل و کنترل اداری حسابداری. در حالی که ما خواهد شد عمدتا با کنترلهای حسابداری مربوط می شود، شرح مختصری از کنترل های اداری لازم است


2) کلمات کلیدی زیر را به فارسی ترجمه کنید)هرکدام 5/0 نمره)
A)reliability قابلیت اطمینان * B)time and motion studiesمطالعات حرکات و زمان سنجی .* C)internal controlکنترل داخلی
 D)fidelity bondsقرارداد ضمانت بیمه کارمندان در مقاب سرقت پول و کالا و غیره * E)promotionترفیع F) creditاعتبار           
* G)depositبه حساب بانک گذاردن * H)embezzleاختلاس کردن I) receivablesحسابهای دریافتنیJ) executedاجرا شده       
K)customerمشتری * I)amountمقدار * M)debitingبدهکار کردن * N)involveشامل شدن *


3) کلمات زیر را به انگلیسی بنویسید.)هرکدام 5/0 نمره)
طراحی سیستمsystem design                            ب)تحلیل سیستم: system analysis
ج) مرحلهstage                                                 د)اطمینان: assurance
